                                                                                                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО:
                                                                                                                                                            Директор школи ___________ Л.С.Мякотіна 
План роботи КЗ «СЗШ№2» на тиждень 
  09.03.2016р. – 12.03.2016р.
	№ з/п
	Заходи 
	Дата проведення 
	Місце, час проведення 
	Відповідальний за виконання

	1. 
	Планування на тиждень
	10.03.2016
	Каб. дир. 15.00 
	Мякотіна Л.С.

	2. 
	Нарада при заступникові директора 
	09.03.2016
	
	Адміністрація 

	3. 
	Підготовка документації з основної діяльності 
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація, секретар 

	4. 
	Інформаційне поповнення web-сайту
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора,                            кл. кер., педагог-організатор 

	5. 
	Організація роботи шкільного активу

	Протягом тижня
	
	Лопатіна О.Л.

	6. 
	Підготовка узагальнюючих  матеріалів та інформації до УО
	Протягом тижня 
	
	Педагог-організатор 

	7. 
	Чергування   9  класу
	Протягом тижня 
	
	Щербакова Г.Є. 

	8. 
	Підготовка інформації про попередній набір до 1 класу на 2016/2017 н.р.
	Протягом тижня 
	
	Мірошніченко Т.В.                     Кравченко О.О.,                    Градусова Ю.В.

	9. 
	Забезпечити функціонування сайту школи, блогів класів
	Протягом тижня
	
	Дацишина О.О., Захарова А.М. кл.керівники

	10. 
	Проведення наради активу школи 
	09.03.2016
	
	Лопатіна О.Л.

	11. 
	Підготовка проектів наказів згідно плану роботи школи
	Протягом тижня 
	
	Мірошніченко Т.В.              Стешенко Н.М.                   

	12. 
	Контроль за станом відвідування навчальних занять
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація, кл. керівники 

	13. 
	Відвідування уроків вчителів, які атестуються
	Протягом тижня 
	
	Члени АК

	14. 
	Підготовка до міських предметних олімпіад молодших школярів
	Протягом тижня 
	
	Кравченко О.О., Котко А.М., Кузьміна Н.В.,Градусова Ю.В.

	15. 
	Підготовка документів для надання пільгового харчування для дітей  з сімей, які опинилися у скрутних життєвих обставинах
	Протягом тижня
	
	Лопатіна О.Л.

Класні керівники 

	16. 
	Класно-узагальнюючий контроль  9  кл. 
	Протягом тижня
	
	Мірошніченко Т.В.

	17. 
	Перевірка стану викладання англійської мови 1-4 кл.
	Протягом тижня
	
	Мірошніченко Т.В.

	18. 
	Проведення контрольного обстеження житлово-побутових умов дітей, які перебувають під опікою та дітей, які знаходяться на внутрішкільному обліку 
	Протягом місяця 
	
	Лопатіна О.Л. 

класні керівники 

	19. 
	Організація Всеукраїнських  конкурсів «Лелека - 2016», «Кришталева сова - 2016», «Соняшник-2016»
	Протягом тижня
	
	Щербакова Г.Є., Скрябіна Н.Ю.

	20. 
	Підготовка до міського  фестивалю дитячих театральних колективів «Театральна мозаїка»
	До 17.03.2016
	
	Лопатіна О.Л., Скрябіна Н.Ю.

	21. 
	Провести профорієнтаційну роботу з майбутніми випускниками 


	Протягом місяця 
	
	Адміністрація 

	22. 
	Підготувати інформацію щодо відвідування учнями навчальних занять та стану захворюваності на ГРВІ
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація 

	23. 
	Провести роботу по благоустрою закріплених територій
	Протягом тижня 
	
	Лопатіна О.Л.

Класні керівники

	24. 
	Здійснити контроль використання енергоносіїв 
	Протягом місяця
	
	Завгосп школи 

	25. 
	Обстежити технічний стан будівель, спортивних майданчиків, прилеглої території, стану дерев та електричних опор
	Протягом місяця
	
	Завгосп школи 

	26. 
	Підготовка до міського семінару-практикуму вчителів початкової школи
	Протягом тижня
	
	Мірошніченко Т.В. 

	27. 
	Проведення  свята  «Масляна»
	12.03.2016 
	
	Лопатіна О.Л., кл. кер. 8 кл.

	28. 
	Провести роз’яснювальну роботу серед  вчителів-предметників  про порядок закінчення 2015/2016 навчального року та проведення державної підсумкової атестації і ЗНО
	Протягом місяця 
	
	Стешенко Н.М. 

	29. 
	Організувати роботу по комплектації 1-х та 10-х класів на 2016-2017 н.р.
	Протягом місяця 
	
	Мірошніченко Т.В.

Стешенко Н.М.

	30. 
	Взяти участь у інтелектуальних змаганнях школи І ступеня з математики, читання-конкурс читців, фестиваль знавців англійської мови
	Протягом тижня 
	
	Вчителі-предметники

	31. 
	Взяти участь у  міському етапі обласної експрес-виставки «Знай і люби свій рідний край»
	11.03.2016
	
	Лопатіна О.Л. Михайленко Г.Л.

	32. 
	Підготовка до обласного фольклорно-етнографічної експедиції «Звичаї, обряди та традиції мого краю»
	Протягом місяця 
	
	Лопатіна О.Л.,Щербакова Г.Є.

	33. 
	Підготовка до  міського етапу обласного конкурсу дитячої творчості з податкової  та митної  тематики «Майбутнє країни – у мріях дитини»
	Протягом місяця 
	
	Лопатіна О.Л. Михайленко Г.Л.

	34. 
	Підготовка до міського огляду-конкурсу дитячої творчості «Моє Придніпров’я» 
	Протягом тижня
	
	Лопатіна О.Л., кл.керівники 

	35. 
	Підготовка до фестивалю інсценованої пісні «Алло, ми шукаємо таланти»
	Протягом тижня
	
	Лопатіна О.Л., кл.кер. 8 кл.

	36. 
	Проведення заходів до Шевченківських днів   
	Протягом тижня
	
	Стешенко Н.М.
Вчителі укр.мови


