План роботи КЗ «СЗШ№2» на тиждень
18.11.2013р. – 22.11.2013р.
	№ з/п
	Заходи 
	Дата проведення 
	Місце, час проведення 
	Відповідальний за виконання

	1. 
	Планування на тиждень 
	 21.11.2013
	Каб. директора
13.00 
	Мякотіна Л.С.



	2. 
	Загальношкільна лінійка
	18.11.2013
	
	Черговий клас
Лопатіна О.Л.

	3. 
	Нарада при заступникові директора 
	18.11.2013
	Після 4 уроку
	Мірошніченко Т.В.

	4. 
	Підготовка документації з основної діяльності 
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація 

Секретар 

	5. 
	Чергування  8  класу 
	Протягом тижня 
	
	Лопатіна О.Л.
Михайленко Г.Л.

	6. 
	Інформаційне поповнення web-сайту
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора

Дацишина О.О.
Щербакова
Педагог-організатор 

	7. 
	Реєстрація випускників 2014р. на пробне ЗНО
	Протягом тижня 
	
	Каращук Н.Г.

Мірошніченко Т.В.

	8. 
	Оформлення та перевірка документації на замовлення атестатів
	Протягом тижня
	
	Стешенко Н.М.

	9. 
	Відвідування уроків вчителів, які атестуються
	Протягом тижня
	
	Адміністрація 

	10. 
	Всеукраїнський моніторинг якості загальної середньої освіти з :

  -  біології 
	19.11.2013
	
	10 клас Собіщанська В.І.

	11. 
	  -  української мови 
	20.11.2013
	
	5 клас Горлова Т.А.
           Стешенко Н.М.

	12. 
	  -  алгебри
	21.11.2013
	
	10 клас Комарова Є.П.

	13. 
	Засідання Ради профілактики 
	19.11.2013 
	Каб. № 5
	Лопатіна О.Л.
Класні керівники

	14. 
	ХІV Міжнародний конкурс знавців української мови                 ім. П.Яцика

	22.11.2013
	
	Стешенко Н.М.

	15. 
	Підготовка до свята «Посвята в першокласників»
	19.11.2013
	
	Педагог-організатор 

Члени ДГО

	16. 
	Підготовка до свята «Посвята в п’ятикласники»
	Протягом тижня
	
	Педагог-організатор 

Члени ДГО

	17. 
	Підготовка до засідання Ради профілактики
	Протягом тижня
	
	Лопатіна О.Л.
Стешенко Н.М.

	18. 
	Підготовка до проведення заходів у зв’язку з роковинами Голодомору 
	Протягом тижня 
	
	Стешенко Н.М.

Щербакова Г.Є.

	19. 
	Заповнення вчителями електронні журнали 
	Протягом тижня 
	
	Заступники директора 

	20. 
	Підготовка до міських олімпіад 
	Протягом тижня 
	
	Стешенко Н.М.

	21. 
	Оперативний контроль відвідування учнями навчальних занять
	Протягом тижня
	
	Адміністрація

	22. 
	Підготовка до участі у конкурсі «Що? Де? Коли?» (7-8 кл.,               9-11 кл.)
	Протягом тижня
	
	Лопатіна О.Л.

Горлова Т.А.

	23. 
	Семінар вчителів географії 
	22.11.2013
	Каб. № 17
	Стешенко Н.М.

Заболотна О.В.

	24. 
	Підготовка до виступу агітбригади «Молодь обирає здоров’я»
	Протягом тижня
	
	Педагог-організатор

Бурмак Г.М.

	25. 
	Нарада старост класів 
	18.11.2013
	Каб. № 17
	Педагог-організатор 

	26. 
	Підготовка виставки присвяченої  дню  пам’яті жертв голодомору 
	Протягом тижня
	
	Захарова А.М.

	27. 
	Шкільний конкурс «Ми обираємо здоров’я»
	Протягом тижня
	
	Класні керівники 

Михайленко Г.Л.

	28. 
	Звіти на УО
	Протягом тижня
	
	Педагог-організатор 

	29. 
	Узагальнення матеріалів вивчення адаптації учнів 5-х кл.
	Протягом тижня 
	
	Адміністрація 

Заболотна О.В.

	30. 
	Засідання членів міністерства інформації 
	19.11.2013
	Після 5 уроку

Каб. № 17
	Педагог-організатор 



	31. 
	Засідання членів міністерства освіти
	21.11.2013
	Після 5 уроку

Каб. № 17
	Педагог-організатор 



	32. 
	Засідання членів міністерства культури
	20.11.2013
	Після 5 уроку

Каб. № 17
	Педагог-організатор 



	33. 
	Засідання членів  міністерства спорту
	20.11.2013
	08.00

Каб. № 17
	Педагог-організатор 



	34. 
	Засідання членів міністерства праці
	22.11.2013
	08.00

Каб. № 17
	Педагог-організатор 



	35. 
	Засідання активу бібліотеки
	19.11.2013
	Бібліотека

Перерва
	Захарова А.М.

	36. 
	Перевірка підручників 1-11 класів

	19.11-21.11.2013
	
	Захарова А.М.

	37. 
	Організація передплати періодичних видань на 2014р.

	Протягом тижня
	
	Захарова А.М.

	38. 
	Екскурсія до бібліотеки 2-х класів


	Протягом тижня 
	
	Захарова А.М.


